
Eixo Programa / Projeto / Atividade Etapas Responsável Prazo Status

Representação Institucional Representar a Pró-Reitoria nas ações institucionais Raquel Borges Contínuo Em andamento

Plano de Ação
Acompanhar a execução do Plano de Ação da Proplan e prestar contas à 

Administração Superior
Raquel Borges Quinzenalmente Em andamento

Eixo Programa / Projeto / Atividade Etapas Responsável Prazo Status

Acomapanhamento, Controle, recebimento e resposta aos e-mails institucionais Lianne Cabral Contínuo Em andamento

Acompanhamento e Homologação de férias dos servidores da PROPLAN Lianne Cabral Contínuo Em andamento

Acompanhamento e resposta das demandas da Ouvidoria - E-sic Lianne Cabral Contínuo Em andamento

Acompanhamento as solicitações de compromissos e reuniões durante o período 

de suspensão das atividades.
Lianne Cabral Contínuo Em andamento

Capacitação Agente de Capacitação
Pesquisar e divulgar aos servidores da PROPLAN cursos EAD para realização 

durante o período de suspensao das atividades
Lianne Cabral Contínuo Em andamento

Eixo Programa / Projeto / Atividade Etapas Responsável Prazo Status

Plano de Desenvolvimento de 

Pessoas
Analisar, atualizar e enviar o PDP para o Capacit/PROGEP Huderson Melo 30-mar-20 Em andamento

Relatório de Atividades 2020 Atualizar o relatório de atividades 2020 da DIGEST Lucas Lorran 30-mar-20 Em andamento

Outros
Analisar as minutas de documentos encaminhados pela equipe da DIGEST para 

sugerir melhorias e correções
Huderson Melo 3-abr-20 Em andamento

Elaborar infográfico com resultados de 2019 da DIGEST Lucas Lorran 10-abr-20 Em andamento

Disponibilizar relatórios de atividades da DIGEST no site da PROPLAN Thiago Gonçalves 30-mar-20 Em andamento

Eixo Programa / Projeto / Atividade Etapas Responsável Prazo Status

Solicitar respostas das UROEs referente à solicitação dos guias, manuais e 

documentos de orientação
Thiago Gonçalves 30-mar-20 Em andamento

Atualizar status da tabela referente ao 1ª ciclo de mapeamento de processos Thiago Gonçalves 30-mar-20 Em andamento

Atualizar o Portal de Gestão de Processos com Guias, documentos e POPS Thiago Gonçalves 30-mar-20 Em andamento

Viabilizar minuta do vídeo de apresentação do Portal de Gestão de Processos Thiago Gonçalves 30-mar-20 Em andamento

Atualizar status da tabela referente ao 1ª ciclo de mapeamento de processos e do 

vídeo de apresentação do Portal de Gestão de Processo
Thiago Gonçalves 10-abr-20 Em andamento

Elaborar minuta do Ofício de Lançamento do Portal de Gestão de Processos Thiago Gonçalves 10-abr-20 Não iniciado

Guia rápido de Gestão de Processos Elaborar minuta do Guia Rápido de Gestão de Processos Thiago Gonçalves 10-abr-20 Em andamento

Apoiar a Comissão de Mapeamento do Processo de Aquisição Thiago Gonçalves 10-abr-20 Em andamento

Enviar informações sobre o curso de processos ofertado à GESTCOM para registro 

no relatório de atividades 2020
Thiago Gonçalves 30-mar-20 Em andamento

Definir papéis dos envolvidos no mapeamento: Analistas de Processos 

responsáveis
Thiago Gonçalves 30-mar-20 Em andamento

Coletar informações básicas para definir as principais atividades relacionadas à 

tramitação de processos eletrônicos. (Exemplos: Criação de novo processo SIPAC, 

Tramitação de processo SIPAC, Encerramento e arquivamento de Processo SIPAC)

Thiago Gonçalves 30-abr-20 Não iniciado

Eixo Programa / Projeto / Atividade Etapas Responsável Prazo Status

Comunicação Termo de Execução 

Descentralizada

Elaborar minuta de e-mail de comunicação de descentralização de TEDs contendo 

principais deveres do Coordenador do Projeto
Lorena Lopes 30-mar-20 Em andamento

Elaborar 1ª minuta de Resolução para Descentralização de Crédito (UFPA 

Proponente)
Lorena Lopes 30-mar-20 Em andamento

Elaborar 2ª minuta de Resolução para Descentralização de Crédito (UFPA 

Proponente)
Lorena Lopes 10-abr-20 Em andamento

Emendas parlamentares
Atualizar status de descentralização dos recursos de emendas parlamentares, 

informando status de análise de cada plano de trabalho enviado aos Órgãos
Lorena Lopes 30-mar-20 Em andamento

Manual de Termo de Execução 

Descentralizada
Elaborar minuta do Manual de Termo de Execução Descentralizada Lorena Lopes 10-abr-20 Em andamento

Projetos Estratégicos Elaborar minuta/premissas da metodologia de Projetos Estratégicos Huderson Melo 10-abr-20 Em andamento

Outros
Analisar e atender as diversas demandas de TEDs encaminhadas (via e-mail e 

telefone) pelos Coordenadores de Projeto e da Reitoria/Unidades da UFPA
Lorena Lopes Contínuo Em andamento

Eixo Programa / Projeto / Atividade Etapas Responsável Prazo Status

Atualizar status de elaboração da Gestão de Riscos no PDP, Piloto ICSA e PDTIC, 

realizando os contatos os responsáveis
Patrícia Costa 30-mar-20 Em andamento

Verificar com a DIPLAN a forma e necessidades para inclusão da Gestão de Riscos 

no próximo ciclo de planejamento dos PDUs
Patrícia Costa 30-mar-20 Em andamento

Plano de Integridade

Elaborar proposta de monitoramento e atualização do Plano de Integridade 

(considerar meios virtuais de atuação), apresentando quais informações já podem 

ser solicitadas, elaboradas e atualizadas

Patrícia Costa 30-mar-20 Em andamento

Outros
Enviar informações sobre a aprovação do Plano de Ação de Governança para 

registro no relatório de atividades 2020
Patrícia Costa 30-mar-20 Em andamento

Mapeamento de Riscos-Chaves (PDI)
Elaborar minuta de ofício para implementação da Gestão de Riscos e mapeamento 

dos riscos-chave, adequando o cronograma para meios virtuais
Patrícia Costa 10-abr-20 Não iniciado

Guia rápido de Gestão de Riscos Elaborar minuta do Guia Rápido de Gestão de Riscos Patrícia Costa 10-abr-20 Não iniciado

Mapeamento de Riscos no processo 

de Aquisições

Orientar a PROAD em relação à atualização do Plano de Gestão de Riscos do 

processo de aquisições, considerando mapeamento realizado em 2017
Huderson Melo 10-abr-20 Em andamento

Assessoria à Pró-reitoria e Diretorias 

da PROPLAN
Assessoria

GABINETE DA PROPLAN

Secretaria Executiva

Pró-Reitoria

Gestão

Coordenadoria de Gestão de Projetos

Gestão de Projetos

Resolução de Termo de Execução 

Descentralizada

Coordenadoria de Estudos Estratégicos

Gestão de Riscos e 

Integridade

Mapeamento de Riscos em Planos 

Táticos

Diretoria

Gestão 

Administrativa

Relatório de Atividades 2019

Coordenadoria de Gestão de Processos

Gestão de 

Processos

1 º Ciclo de Mapeamento de 

Processos

Comissão do Processo de Aquisições

Comissão do Processo de Eletrônico

DIRETORIA DE GESTÃO ESTRATÉGICA - DIGEST



Eixo Programa / Projeto / Atividade Etapas Responsável Prazo Status

Ensino Lúcia 20-mar-20 Em andamento

Pesquisa e Inovação Lúcia 22-mar-20 Em andamento

Extensão e Cultura Lúcia 20-mar-20 Em conclusão

Responsabilidade Social Lucia/Fagner 22-mar-20 Não iniciado

Análise dos resultados da autoavaliação Lúcia 25-mar-20 Não iniciada

Redação do relatório da CPA Lucia 30-mar-20 Não Iniciada

Avaliação Externa Formulário eletrônico Acompanhar preenchimento – Artes Visuais Lucia 24-mar-20 Não iniciado

PI Medicina – Altamira Garimpagem de documento/informação no email do reitor Lucia 31-mar-20 Em andamento

Eixo Programa / Projeto / Atividade Etapas Responsável Prazo Status

Atualizar coordenações no eMEC: formulario Aluizio 15-abr-20 Em andamento

Atualizar coordenações no eMEC: cobrar os formulários não preenchidos Aluizio 31-mar-20 Em andamento

Enquadramento dos cursos Aluizio 30-abr-20
Aguardando Edital 

com datas

Preparação dos Tutoriais Aluizio 30-abr-20 Aguardando Edital

Avaliação in loco Acompanhar resultados e novos comunicados Aluizio Contínuo Em andamento

Minha Opinião Descrição comparativa dos resultados do Minha Opinião 2016-2019 Aluizio 25-mar-20 Iniciando

Divulgação dos resultados 2018-4 e 2019-2 – página da DIAVI e CPA Aluizio 31-mar-20 Em andamento

Divulgação dos resultados 2018-4 e 2019-2 – e-mail para os gestores, com dados 

restritos
Aluizio 15-abr-20 Em andamento

2019-4: cruzamento de bases Aluizio 31/04/2020 Em andamento

2019-4: dashboard Aluizio 31-mai-20 Iniciando

2019-4: divulgação dos resultados Aluizio 5-jun-20 Não iniciado

Eixo Programa / Projeto / Atividade Etapas Responsável Prazo Status

Minha Opinião Análise estatística dos dados para elaboraçao do relatorio CPA Marcio 24-mar-20 Em andamento

Análise estatística 2019-2: Boxplot Marcio e George 31-mar-20 Em andamento

Análise estatística 2019-4: Boxplot Marcio e George 30-abr-20 Não iniciado

RAE Levantamentos das informações da RAE 2020 Marcio 10-abr-20 Não iniciado

RAT Planejamento com os diretores e Pró-reitora para realização da RAT 2020 Marcio 10-abr-20 Não iniciado

Eixo Programa / Projeto / Atividade Etapas Responsável Prazo Status

Concluir os conteúdos do Relatório de Gestão
Arthur, Fagner e 

profa. Lúcia
23-mar-20 Em andamento

Mensagem do Reitor - 23-mar-20 -

Envio dos conteúdos para revisão ortográfica Jaciane e Luciana 23-mar-20 Em andamento

Enviar os conteúdos revisados para diagramação Jaciane e Luciana 23-mar-20 Em andamento

Concluir a diagramação do Relatório de Gestão Priscila/ASCOM 27-mar-20 Em andamento

Revisão final do Relatório de Gestão Jaciane e Luciana 12-abr-20 Em andamento

Consolidar as tabelas da Graduação Luciana e Charles 24-abr-20 Em andamento

Consolidar as tabelas de pós-graduação Charles 12-abr-20 Em andamento

Consolidar as tabelas de pesquisa Charles 12-abr-20 Em andamento

Consolidar as tabelas de pessoal Charles 12-abr-20 Em andamento

Consolidar as tabelas de Ensino Básico Técnico e Tecnológico Conceição 27-mar-20 Em andamento

Consolidar as tabelas de Extensão Conceição 27-mar-20 Em andamento

Consolidar as tabelas de Relações Internacionais Conceição 27-mar-20 Em andamento

Consolidar as tabelas de Assistência Estudantil Conceição 27-mar-20 Em andamento

Consolidar as tabelas do Complexo Hospitalar Conceição 27-mar-20 Em andamento

Consolidar as tabelas de Outras Atividades de Saúde Conceição 12-abr-20 Em andamento

Consolidar as tabelas de Bibliotecas da UFPA Conceição 12-abr-20 Em andamento

Consolidar as tabelas da Tecnologia da Informação e Comunicação Conceição 12-abr-20 Em andamento

Consolidar as tabelas de Incubadora de empresas Conceição 12-abr-20 Em andamento

Consolidar as tabelas do Restaurante Universitário Conceição 12-abr-20 Em andamento

Consolidar as tabelas de Prática Jurídica Conceição 12-abr-20 Em andamento

Consolidar as tabelas da Ouvidoria Conceição 12-abr-20 Em andamento

Consolidar as tabelas de Administração econômico-financeira Arthur 12-abr-20 Não iniciado

Consolidar as tabelas de Área física Arhur 12-abr-20 Não iniciado

Indicadores do PDI Lucas 23-mar-20 Não iniciado

Apresentação do Anuário Jaciane e Conceição 24-abr-20 Não iniciado

Consolidação final do Anuário Luciana 30-abr-20 Não iniciado

UFPA em números 

(Português e 

Inglês)

UFPA em números (Português e 

Inglês)
Consolidar as tabelas baseadas no Anuário Charles 30-abr-20 Não iniciado

Feedback dos 

Relatórios de 

Atividades

Feedback dos Relatórios de 

Atividades
Análise dos Relatórios de Atividades das unidades Arthur - Não iniciado

Eixo Programa / Projeto / Atividade Etapas Responsável Prazo Status

Criação de ferramentas de correção para discentes Robledo 23-mar-20 Em andamento

Correção interna dos dados de discentes Robledo 27-mar-20 Em andamento

Criação de ferramentas de correção para docentes Carla 27-mar-20 Em andamento

Correção interna dos dados de docente Carla 3-abr-20 Em andamento

Preenchimento do módulo IES Jaciane 12-abr-20 Em andamento

Migração dos dados de discentes e docentes Robledo 14-abr-20 Não iniciado

Outros Outros Recebimento de e-mails atualização do site Robledo - Em andamento

Anuário Estatístico Anuário Estatístico

Coordenadoria de Pesquisa Institucional

Censo da Educação 

Superior
Censo da Educação Superior

Autoavaliação

Avalia

DIRETORIA DE INFORMAÇÕES INSTITUCIONAIS - DINFI
Coordenadoria de Informações Gerenciais

Relatório de 

Gestão
Relatório de Gestão

Coordenadoria de Autoavaliação

Avaliação Externa
ENADE 2020

Autoavaliação
Avalia

Coordenadoria de Instrumentação e Estatística

DIRETORIA DE AVALIAÇÃO INSTITUCIONAL - DIAVI
Diretoria

Outros Relatório de Gestão

Autoavaliação Minha Opinião



Eixo Programa / Projeto / Atividade Etapas Responsável Prazo Status

Proplan (Digest): Consolidar informações Fagner Silva 17-abr-20 Em andamento

Proplan (Diplan): Cobrar informações Diogo Willavian 27-mar-20 Em andamento

Proplan (Dinfi): Agendar Reunião Fagner Silva - Não iniciada

Proplan (Diavi): Agendar Reunião Fagner Silva - Não iniciada

Progep: Cobrar informações Diogo Willavian 3-abr-20 Em andamento

Prointer: Cobrar informações Diogo Willavian 27-mar-20 Em andamento

Proeg: Consolidar informações Fagner Silva 17-abr-20 Em andamento

Propesp: Consolidar informações Fagner Silva 17-abr-20 Em andamento

Proex: Benchmarking em indicadores de desempenho Fagner Silva - Não iniciada

Proex: Agendar Reunião Fagner Silva - Não iniciada

Proex: Cobrar informações Fagner Silva - Não iniciada

Proad: Cobrar informações Diogo Willavian 27-mar-20 Em andamento

CTIC: Cobrar informações Diogo Willavian 27-mar-20 Em andamento

Ascom: Consolidar informações Fagner Silva 17-abr-20 Em andamento

Prefeitura Multicampi: Cobrar informações Diogo Willavian 27-mar-20 Em andamento

Criação de repositório de indicadores Fagner Silva 30-abr-20

Gestão de Pessoas (Progep): Cobrar informações Diogo Willavian 3-abr-20 Em andamento

Orçamento (CPOC/DIPLAN): Cobrar informações Diogo Willavian 27-mar-20 Em andamento

Tecnologia da Informação (CTIC): Cobrar informações Diogo Willavian 27-mar-20 Em andamento

Infraestrutura (Prefeitura Multicampi): Cobrar informações Diogo Willavian 27-mar-20 Em andamento

Instituto de Geociências Fagner Silva 3-abr-20 Não iniciada

Instituto de Ciências Jurídicas Fagner Silva 3-abr-20 Em andamento

Ensino Fagner Silva 31-mar-20 Não iniciada

Pesquisa e Inovação Fagner Silva 31-mar-20 Não iniciada

Extensão e Cultura Fagner Silva 20-mar-20 Em andamento

Responsabilidade Social Fagner Silva 27-mar-20 Não iniciada

Distribuições das Funções no SIORG Fagner Silva 20-mar-20 Não iniciada

Atualização da Estrutura no SIORG Fagner Silva 10-abr-20 Não iniciada

Análise Regimental Escola de Música Fagner Silva 10-abr-20 Não iniciada

Levantamento dos normativos que regem as Unidades da UFPA
Diogo Willavian e 

Poliana Oliveira
31-mar-20 Em andamento

Atualização da EO , com a inclusão dos normativos pertinentes
Diogo Willavian e 

Poliana Oliveira
31-mar-20 Em andamento

Comparar estrutura regimental com estrutura constante no SIG
Diogo Willavian e 

Poliana Oliveira
31-mar-20 Em andamento

Análise a ajustes da E.O no SIG-UFPA (O que for possível)
Diogo Willavian e 

Poliana Oliveira
31-mar-20 Em andamento

Criar painel de inconsistências e enviar ao CTIC
Diogo Willavian e 

Poliana Oliveira
31-mar-20 Em andamento

Eixo Programa / Projeto / Atividade Etapas Responsável Prazo Status

Relatório de atividades Atualização do relatório de atividades parcial da coordenadoria Francisco 20-mar-20 Em andamento

Consolidação dos bancos de professores-equivalentes referentes aos meses de 

janeiro e fevereiro
Francisco 27-mar-20 Em andamento

Atualização das planilhas de controle de vagas e contrato de professores 

temporários
Francisco e Adriano 27-mar-20 Em andamento

Envio ao MEC da previsão de provimentos e contratações docentes para o ano de 

2021
Francisco 10-abr-20 Em andamento

Analise de viabilidade de demandas por professores temporários Francisco e Adriano 10-abr-20 Em andamento

Capacitação Finalização do curso “Gestão estratégica com foco na administração pública” Francisco 27-abr-20 Em andamento

Eixo Programa / Projeto / Atividade Etapas Responsável Prazo Status

Controle Orçamentário

Detalhamento e movimentação orçamentária nos sistemas federais e 

institucionais (SIAFI, SIPAC) - Acesso remoto e avaliação diária da necessidade de 

acesso local.

Thiago, Cristiane e 

Sara
Diário Em andamento

TED
Colaboração com PROPESP na prestação de contas do TED residência médica por 

causa de inconsistências no sistema
Thiago 20-mar-20 Em andamento

Indicadores orçamentários

Colaboração com a Coordenadoria de Modernização Administrativa quanto a 

apresentação de indicadores orçamentários e capitulo de gestão orçamentária no 

planejamento tático

Thiago 20-mar-20 Em andamento

Levantamento das informações que subsidiarão o processo de reestimativa de 

receita própria
Sara 20-mar-20 Em andamento

Aguardar o encaminhamento do Oficio do MEC detalhando os prazos de 

reestimativa
Thiago Março Em andamento

Monitoramento do envio dos planos de trabalho pelos coordenadores dos 

projetos atendidos por emendas parlamentares
Cristiane 20-mar-20 Em andamento

Avaliação dos planos de trabalhos encaminhados e cobrança dos faltantes Cristiane 25-mar-20 Em andamento

Envio pelo SIMEC dos planos de trabalho Cristiane e Thiago 27-mar-20 Em andamento

Levantamento das informações que subsidiarão o processo de alterações 

orçamentárias
Thiago 27-mar-20 Em andamento

Aguardar o encaminhamento do Oficio do MEC detalhando os prazos de 

alterações
Thiago Abril Em andamento

Elaboração de Relatório Técnico sobre a conjuntura econômico-politico-social que 

subsidiará as diretrizes para a realização da proposta orçamentária das unidades.
Sara e Matheus 12-abr-20 Em andamento

Análise do Planejamento Orçamentário das Unidades Acadêmicas, a fim de buscar 

novas estratégias e oportunidades de melhora nas ações.
Thiago e Cristiane Abril Em andamento

Finalização do cronograma de elaboração da proposta orçamentária da UFPA. Thiago Abril Em andamento

Capacitação Participação de cursos on line (Gestão de Processos, Planejamento orçamentário)
Thiago, Cristiane, 

Sara e Matheus
12-abr-20 Em andamento

Planejamento 

Acadêmico

Banco de Professores 

Coordenadoria de Planejamento Orçamentário

Planejamento 

Orçamentário

Receita Própria

Emendas Parlamentares

Alteração Orçamentária

Proposta Orçamentária 2021

Outros Resultados de Gestão

Estrutura 

Organizacional

Atualização das informações do 

SIORG

Atualização da E.O no SIG

Coordenadoria de Planejamento Acadêmico

DIRETORIA DE PLANEJAMENTO - DIPLAN
Coordenadoria de Modernização Administrativa

Planejamento 

Institucional

Painel de Indicadores

Capítulos do PDU

Análise de PDU


