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Apresentacao

O presente guia tem como finalidade orientar as Unidades Académicas, Regionais e Escolas
no preenchimento da Proposta Orcamentaria no SISPGO — Mddulo Proposta Orcamentaria
— Unidades Académicas, disponivel na pagina da PROPLAN/UFPA.

Este documento busca assegurar que todas as informacdes sejam corretamente registradas,
garantindo a coeréncia dos dados, o alinhamento com o planejamento institucional e o
cumprimento dos prazos estabelecidos (24 de novembro a 05 de dezembro de 2025).

O acesso a planilha esta disponivel na pagina da PROPLAN/UFPA, na secdao de documentos
da Diretoria de Planejamento.

https://proplan.ufpa.br/index.php/component/content/article/78-
diretorias/diplan/documentos-diplan/465-orientacoes-para-a-elaboracao-do-
orcamento-na-ufpa

Y pSaiba 1 '-, Pro-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional
N 4 SISPGO - Médulo Proposta Orcamentaria 2026

Para fins de padronizacdo, o uso deste Guia é obrigatério, e o descumprimento das
orientagdes nele contidas podera resultar em inconsisténcias na analise das propostas
orcamentarias, bem como na alocacao discricionaria dos recursos, a critério da equipe
técnica de orcamento.



https://proplan.ufpa.br/index.php/component/content/article/78-diretorias/diplan/documentos-diplan/465-orientacoes-para-a-elaboracao-do-orcamento-na-ufpa
https://proplan.ufpa.br/index.php/component/content/article/78-diretorias/diplan/documentos-diplan/465-orientacoes-para-a-elaboracao-do-orcamento-na-ufpa
https://proplan.ufpa.br/index.php/component/content/article/78-diretorias/diplan/documentos-diplan/465-orientacoes-para-a-elaboracao-do-orcamento-na-ufpa
https://proplan.ufpa.br/index.php/component/content/article/78-diretorias/diplan/documentos-diplan/465-orientacoes-para-a-elaboracao-do-orcamento-na-ufpa
https://proplan.ufpa.br/index.php/component/content/article/78-diretorias/diplan/documentos-diplan/465-orientacoes-para-a-elaboracao-do-orcamento-na-ufpa
https://proplan.ufpa.br/index.php/component/content/article/78-diretorias/diplan/documentos-diplan/465-orientacoes-para-a-elaboracao-do-orcamento-na-ufpa
https://proplan.ufpa.br/index.php/component/content/article/78-diretorias/diplan/documentos-diplan/465-orientacoes-para-a-elaboracao-do-orcamento-na-ufpa
https://proplan.ufpa.br/index.php/component/content/article/78-diretorias/diplan/documentos-diplan/465-orientacoes-para-a-elaboracao-do-orcamento-na-ufpa
https://proplan.ufpa.br/index.php/component/content/article/78-diretorias/diplan/documentos-diplan/465-orientacoes-para-a-elaboracao-do-orcamento-na-ufpa
https://proplan.ufpa.br/index.php/component/content/article/78-diretorias/diplan/documentos-diplan/465-orientacoes-para-a-elaboracao-do-orcamento-na-ufpa
https://proplan.ufpa.br/index.php/component/content/article/78-diretorias/diplan/documentos-diplan/465-orientacoes-para-a-elaboracao-do-orcamento-na-ufpa
https://proplan.ufpa.br/index.php/component/content/article/78-diretorias/diplan/documentos-diplan/465-orientacoes-para-a-elaboracao-do-orcamento-na-ufpa
https://proplan.ufpa.br/index.php/component/content/article/78-diretorias/diplan/documentos-diplan/465-orientacoes-para-a-elaboracao-do-orcamento-na-ufpa
https://proplan.ufpa.br/index.php/component/content/article/78-diretorias/diplan/documentos-diplan/465-orientacoes-para-a-elaboracao-do-orcamento-na-ufpa
https://proplan.ufpa.br/index.php/component/content/article/78-diretorias/diplan/documentos-diplan/465-orientacoes-para-a-elaboracao-do-orcamento-na-ufpa
https://proplan.ufpa.br/index.php/component/content/article/78-diretorias/diplan/documentos-diplan/465-orientacoes-para-a-elaboracao-do-orcamento-na-ufpa
https://proplan.ufpa.br/index.php/component/content/article/78-diretorias/diplan/documentos-diplan/465-orientacoes-para-a-elaboracao-do-orcamento-na-ufpa
https://proplan.ufpa.br/index.php/component/content/article/78-diretorias/diplan/documentos-diplan/465-orientacoes-para-a-elaboracao-do-orcamento-na-ufpa
https://proplan.ufpa.br/index.php/component/content/article/78-diretorias/diplan/documentos-diplan/465-orientacoes-para-a-elaboracao-do-orcamento-na-ufpa
https://proplan.ufpa.br/index.php/component/content/article/78-diretorias/diplan/documentos-diplan/465-orientacoes-para-a-elaboracao-do-orcamento-na-ufpa
https://proplan.ufpa.br/index.php/component/content/article/78-diretorias/diplan/documentos-diplan/465-orientacoes-para-a-elaboracao-do-orcamento-na-ufpa
https://proplan.ufpa.br/index.php/component/content/article/78-diretorias/diplan/documentos-diplan/465-orientacoes-para-a-elaboracao-do-orcamento-na-ufpa

1. Acessos Iniciais ao Sistema

Para iniciar o processo, as Unidades devem acessar o sistema, clicar na aba “Cadastro” e, em
seguida, no icone de seta (€)) para expandir as opcdes, conforme demonstrado na Imagem 01.

Imagem 01 - Tela Principal
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Agora, selecione a opgao "Inserir Proposta Unidade”, conforme a Imagem 02.

Imagem 02 - Tela de Opcoes de Cadastro
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Apds essa etapa, sera necessario escolher:

» o tipo de unidade (Instituto, Nucleo, Campi ou Especial); e
* aunidade especifica correspondente.

Essas etapas estdo ilustradas nas imagens 03 e 04.

Imagem 03 - Selecdo do Tipo de Unidade
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Imagem 04 - Selecdo da Unidade
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Uma vez concluida a selecdo da Unidade, o sistema exibira a planilha da unidade.




Antes de iniciar o preenchimento, a unidade devera verificar:
* se o nome da unidade esta corretamente exibido;

» se os limites disponiveis, definidos pelas matrizes de distribui¢do, correspondem aos valores
apresentados no Apéndice 1 do documento “Diretrizes Orcamentarias 2026 - Unidades

Académicas, Regionais e Especiais”.

Esses campos estdo indicados na Imagem 05 — Planilha Campus de Abaetetuba (Exemplo).

Somente apds essa conferéncia devera ser iniciado o registro das informagdes, observando o
planejamento previamente debatido pela unidade em reunides internas.

Imagem 05 - Planilha Campus de Abaetetuba (Exemplo)

SISPGO - MODULO PROPOSTA ORCAMENTARIA DAS UNIDADES

Campus de Abaetetuba-Baixo Tocantins - CUBT s NAO PREENCHIDO ﬁ

stribuicio

Orcamentaria (MIDO)
CUSTEID CUSTEID

RS 47.623,00 RS$ 298.554,00

Matriz Interna de Viagens de Campo
LIMITES DISPONIVEIS

CUSTEIO

" WAT-DE e o
PROGRAMA UFPA/ ACAO UFPA COMSUMO - | | pssncens | PESSOA | pgopr. | PESSOA

OBRIG.
COMSUMO | PROCESS. DE FIsICA e JURIDICA | TRIBUTARIAS

nann:
339030-00 | 333030-17 | 533033-00 | 339036-00 | 333057-01 | 333033-00 | 333047-00

Programa UFPA: 06 - Viagem de Campo o o o o 0

Programa UFPA: 07 -

Programa UFPA: 13 - Capacitacio de Servidores Publicos

CAPACITAGAD DE SERVIDORES DAS UNDADES ACADEMICAG | 1 de Servidores

Programa UFPA: 20 - Te

O preenchimento deve ser feito nas linhas brancas correspondentes a cada Programa UFPA,
conforme as categorias e instru¢des descritas no proximo topico.
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2. Preenchimento da Planilha

O preenchimento dar-se-a da seguinte forma:

Programa 06 - Viagem de Campo

* No campo “"Ag¢do UFPA", indique o nome da faculdade/curso beneficiado pelos recursos;
» Defina um indicador e uma meta especifica e mensuravel;

» Indique a iniciativa tatica correspondente do PDU — Plano de Desenvolvimento da Unidade, a
que esta agdo esta vinculada.

Apds o preenchimento desses campos, insira os valores projetados para as a¢des nas naturezas
de despesa correspondentes. O valor total deve coincidir com o limite disponivel na Matriz de
Distribuicao de Viagem de Campo.

A Imagem 06 apresenta um modelo de preenchimento.

Imagem 06 - Exemplo llustrativo - Viagem de Campo

SISPGO - MODULO PROPOSTA ORCAMENTARIA DAS UNIDADES

. . status /\
Campus de Abaetetuba-Baixo Tocantins - CUBT (ep2)
INiCIO

Matriz Interna de Distribuicio

Matriz Interna de Viagens de Campo (MIDO)

LIMITES DISPONIVEIS

CUSTEID
R$ 47.623,00

CUSTEIO

PROGRAMA UFPA/ ACAO UFPA oy [ CNE Mo - pEsson | proot | pESsOA 0BRIG.
/ AC. DIARIAS | ESTUDANTE | GONSUMO k PASSACENS | Ligc, | MAO-DE- | pmica | tmisurkrias
nann:

333014-00 | $59015-00 | 339030-00 | 353030-17 | 339033-00 533039-00 | 353047-00

Programa UFPA: 06 - Viagem de Campo 7.623| 30.000 o 10.000

FADECAM - Educago do Campe (Licencistura) 5.000 5.000)

FADECAM - Agioeealagia (Tecnalagics) 2,623 5 0|

Programa UFPA: 07 - M

Programa UFPA: 13 - Capacitacio de Servidores Piiblicos

CAPACITAGAD DE SERVIDORES DAS UNDADES ACADEMCAS N'j:ij:;‘j‘fs

Programa UFPA: 20 -

Observacao: caso haja mais de uma faculdade/curso beneficiado pelos recursos de viagem de
campo, registre-os em linhas separadas dentro do programa.



Programa 13 - Capacitacao de Servidores Publicos
Neste programa devem ser registradas:

= As acles de capacitagdo da unidade;

= O indicador obrigatério “N° de Servidores capacitados”;
* A meta correspondente;

* Aliniciativa tatica do PDU vinculada a acao.

A Imagem 07 apresenta um modelo de preenchimento.

Imagem 07 - Exemplo llustrativo — Capacitacao

SISPGO - MODULO PROPOSTA ORCAMENTARIA DAS UNIDADES

status

Campus de Abaetetuba-Baixo Tocantins - CUBT

Matriz Int stribuicio
Orcamentaria (MIDO)
CUSTEID CUSTEID
RS 47.623,00 RS 298.554,00

Matriz Interna de Viagens de Campo
LIMITES DISPONIVEIS

CUSTEIO

e TERC. DE

A A AUX_ FIN_ A MAT. DE CONSUMO - PESSOA PESSOA OBRIG.
PRI D IEE INICIATIVA TATICA | mkmas | SC0E | GRS | pederss, o |Passasems | (R0t | wione- | SRR | o T krins

nann:
333014-00 | 533015-00 | 533050-00 | 353030-17 | 333033-00 | 335036-00 | 533057-01 | 35303500 | 333047-00

Programa UFPA: 07 -

Programa UFPA: 13 - Capacitacéo de Servidores Publicos

CAPACITAGAD DE SERVIDORES DAS UNDADES ACADEMCAS | ' de Senidores

capasitades

Programa UFPA: 20 - Te

Observacao: recomenda-se que a unidade avalie cuidadosamente a necessidade e viabilidade das
acoes de capacitagdo antes de solicitar os recursos, a fim de evitar frustragdo na execucao
orcamentaria.



Programa 07 - Manutencao das Atividades nas Unidades Académicas e Regionais

Neste programa deverdo ser registradas as agdes voltadas ao pleno funcionamento
administrativo e académico da unidade e de suas subunidades. Incluem-se aqui também as a¢des
de manutencao de infraestrutura (como manutencdo predial, refrigeracao, extintores, entre
outras).

= No campo "Acao UFPA", descreva a atividade a ser executada;

= Defina o indicador e a meta correspondente;

* Indique a iniciativa tatica do PDU a qual a ac¢do se vincula; e

= Preencha os valores projetados nas naturezas de despesa correspondentes.

Imagem 08 - Exemplo llustrativo - Manutencao das Atividades

SISPGO - MODULO PROPOSTA ORCAMENTARIA DAS UNIDADES

Campus de Abaetetuba-Baixo Tocantins - CUBT -
[[jwle]

Matiiz Interna de Viagens de Matiz Interna de Distribuigao
Orgamentaria (MIDO)

CUSTEID CUSTEID
R$ 47 623.00 R% 298 554.00

LIMITES DISPONIiVEIS

LIIEES TERC. DE

A A AUZ. FIH. A HAT. DE - PESSOA FESS0A OERIG.
B BRI T ) T INICIATIVA TATICA| owmas | S00E | oousiume | emocess.oe risia ot | Uminica | TBUTARAS

33991498 | 33901398 | 33903990 | 33m3e-17 | 33903300 | 339036-ee | 33003701 | 33003308 | 33edT-ee

Programa UFPA: 06 - Viagem de Campo o 0 ol 0 0 0 o (1] 0

Programa UFPA: 07 - Manutengio das Atividades nas Unidades Académicas e Regionais 152000

AQUISICAD DE MATERIAL DE CONSUMO I requisigies atendidas 1500

MANUTERGAD PREDIAL P de manutengies L 100,000

MANUTENGAD DE EQUIPAMENTOS DE REFRIGERAGED I de manutengdies 30,000

MANUTERNGED ELETRICA N de manutengdes X 22,000

—
Programa UFPA: 13 - CapacitagSo de Servidores Pablicas 0

Programa UFPA: 20 - T




Programa 20 - Tecnologia da Informac¢ao e Comunicacao (TIC)

Neste programa devem ser inseridas as a¢des voltadas ao aperfeicoamento e desenvolvimento
de TIC na unidade.

= Descreva a acao UFPA a ser realizada;

= Defina o indicador e a meta correspondente;

* Informe a iniciativa tatica do PDU correspondente; e

= Registre os valores projetados nas naturezas de despesa adequadas.

Imagem 09 - Exemplo llustrativo — Tecnologia da Informacao e Comunicacao (TIC)

SISPGO - MODULO PROPOSTA ORCAMENTARIA DAS UNIDADES

By S

Matiz Interna de Viagens de Matiiz Interna de Distribuigao
- Orgamentaria (MIDO)
LIMITES DISPONIVEIS
CUSTEID CUSTEID
R$ 47.623,00 R$ 298 554,00
CUSTEIO 78.554
~ - e S TERC. DE
AvrFm.A | mAT.DE o rEsSOR PESSOR oBRIs.
PROGRAMA UFPA/ ACAO UFPA INDICADOR META INICIATIVA TATICA| oumas |JUEFRCA| MATSE | COMSUMO- | passacens| fresod el I P a
.......................................................................

Programa UFPA; 06 - Viagem de Campo 0 0 o 0 o 0 0 0 o 0 .
0
]
]

Prog UFPA: 07 - M. 3o das Ativis nas Unidades Académicas e Regionais 0 0 o 0 o 0 o o 0 0
0
0
0
]

Prog UFPA: 13 - C. itagdo de i Piblicos 0 0 1] 0 a 0 1] 1] o o
]
0
[]

Programa UFPA: 20 - T, logia da Inf 50 e Ci i &o (TIC) 0 0 28.554 0 [} 0 o 50.000 o T8.594

AOUISICAD DE MATERIAL DE TIC Tt requisig Ses atendidas 400 F'Drg:’u‘; i g 28.554) 28.554

MANUTENGED DE EQUIFARENTOS OF TIC e de manuteng3o 18,00 Fromever amanutengia, 50.000] 50.000

alualzagiocl]

]

Importante: as unidades que possuem recursos provenientes de outras matrizes de distribuicao,
como:

= Matriz das Escolas Técnicas vinculadas as Universidades Federais (CONDETUF);
» Matriz dos Colégios de Aplicagdo das IFES (Condicap);

» Matriz dos Hospitais Veterinarios (HVET);

* Matriz de Apoio a Educacao a Distancia (EaD); e

» Matriz de Apoio ao Funcionamento da Graduagcdao em Medicina.

Devem alocar tais recursos nos programas correspondentes, seguindo a mesma estrutura
utilizada nos exemplos anteriores.



3. Acompanhamento do Status de Preenchimento

No campo indicado na Imagem 10, sera exibido o status do preenchimento da planilha:
! " — antes do inicio do processo de preenchimento;
" — durante o registro dos dados; e

“"PREENCHIMENTO FINALIZADO" - quando todas as informagdes forem completadas e os
limites orcamentarios devidamente respeitados.

Imagem 10 - Status de Preenchimento

PGU 1]) U PROPU A ORCA ARIA DA DAD
status
Campus de Abaetetuba-Baixo Tocantins - CUBT PREENCHIMENTO FINALIZADOWN-1")
Matriz Interna de Yiagens de Matriz Interna de DistribuigSo 7)
- ampo Orgamentaria (MIDO)
LIMITES DISPONIVEIS
CUSTEID CUSTEID
A% 47.623,00 R$ 298.554,00 ’ \
[ 346.177
PROGRAMA UFPA/ ACAO UFPA INDICADOR META INICIATIVA TATICA J HAT- DE consura - FES=0A l[.ltl:,n[ FESS0R OERIE.
CA o . reomo | raueensior |FAssaeens [ I | mhove | SESRE | eriens | TOTAL
T g2 z2003 B R
Programa UFPA: 06 - Yiagem de Campo 7.623 0 1] [1} 0 1] 10.000 [1] 47.623
) " N N Tmplementar palitics d spoier .y \
FAOECAM - Educagio do Campe [Lisenciatura) W de slunos Atendidos 200,00 e et sty 5o 20000 ~ \ 5000 20.000
FADECAM - Agroecologia (Teenclsgico) H* de ahuncs Atendidos 185,00 dpeante Moinds salies nos 28629 a0 £.000) 17.623
[
Programa UFPA: 07 - Manutengio das Atividades nas Unidades Académicas e Regionais 0 0 60.000 [i] o 152.000 212.000
AGUISIEAD DE MATERIAL DE CONSUMO P requisigBes stendidas B0 Diresionar recursos do PEO 50,000 ‘\ £0.000
pars aquisiges, [
MANUTENGED PREDIAL N de manutengdes 700 \. 100,000 100.000
MANUTENGED DE EQUFAMENTOS DE REFFIGERACED | b de manunenghies 3000 o 20.000
MANUTENGED ELETRICA, M de manutengies 100 \\ 22000 22.000
Programa UFPA: 13 - Capacitagfo de Servidores Priblicos 5.000 0 0 0| 2500 0 0 500 8.000
. Fromover agbes de
CAPACITACH0 DE SEFYIDORES DAG UNDADES P serdares 00 Capasitagio, qualiieagios 5 000) 2500] ) 8.000
capacitadas Frogressio do Servidar
) i
N -
Programa UFPA: 20 - T. logia da Inf 30 e Ci i 5o (TIC) 1] 1] 28.554 0 [} 0 1] 50.000 78.554
ARUISIGAD DE MATERIAL DE TIC I requisig Ses atendidas 400 F’”"‘aﬁl‘:"z: ’2;"::?']‘9“‘ 28.554) 26.554
MANUTENGAD DE EQUIFAMERNTOS DE TIC N de manutengio 18,00 Promouar s manuteng i, 50.000) 50.000
stuslizagios L)
]
—

Importante: a soma dos recursos alocados nos Programas 07, 13 e 20 devera ser igual ao total da
Matriz Interna de Distribuicao Orcamentaria (MIDO) da unidade.



4. Conclusao e Envio da Proposta

A elaboracdo adequada da Proposta Orgamentaria constitui etapa fundamental para o
planejamento institucional e para a correta distribuicdo dos recursos destinados as Unidades
Académicas, Regionais e Escolas da Universidade Federal do Para. O presente guia visa assegurar
que esse processo seja conduzido de forma padronizada, transparente e alinhada as diretrizes
orcamentarias vigentes, favorecendo maior eficiéncia na analise, consolidacdo e execugdo das
propostas.

O cumprimento das orientagdes aqui apresentadas contribui diretamente para a conformidade
das Propostas Orcamentarias das Unidades Académicas, Regionais e Escolas no ambito do PGO
2026. O correto preenchimento das informac¢des no SISPGO garante a padronizacao dos dados, o
respeito aos limites definidos pelas matrizes de distribuicdo e a aderéncia as diretrizes de
planejamento institucional em vigor.

Por fim, as Propostas Orcamentarias devem ser enviadas ao e-mail da Coordenadoria de
Planejamento e Acompanhamento Orcamentario (CPLAO). Quaisquer ddvidas adicionais poderao
ser encaminhadas a CPLAO, que permanece a disposi¢do para orientar e apoiar as unidades no
processo de construgdo de suas propostas para o PGO 2026.

Universidade Federal do Para
Coordenadona de Planejamento e Acompanhamento Orgcamentaro
Cidade Universitaria Prof. José da Silveira Netto
Rua Augusto Corréa, 01
CEP: 66075-110 — Guama — Belém — Para

(91) 3201-7500

orcamento@ufpa.br
© UFPA, 2025
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